
M A N U A L
F A P 1  e  F A P 2



A h is to r ia  da  Morma i i  começou a  se r  escr i ta  no  in ic io  dos  anos 

70, quando o  en tão  méd ico  u top is ta  Morongo encont rou  nas 

águas  ge ladas  da  be la  Garopaba um grande desa f io . 

A  so lução   encont rada  –  cos tu ra r  na  garagem de  casa  a  sua 

p rópr ia  roupa  de  bor racha , i sso  mudar ia  sua  v ida  para  sempre .

É  de  uma necess idade  que  nasce  uma h is to r ia  genu ína , 

o r ig ina lmente  b ras i l e i ra .

Ho je , a  Morma i i  t ranscende o  t í tu lo  de  marca , to rnando-se  um 

es t i l o  de  v ida  para  todos  os  apa ixonados  por  espor tes  l i v res .

H I S T Ó R I A



P O R Q U E  P R E E N C H E R  A  F A P ?

Caro  l i cenc iado , a  segu i r  um pequeno gu ia  que  a judara  vocês  a  p reencher  cor re tamente  o  cadas t ro  de 

p rodutos  Morma i i  ( FAP1 e  FAP2) .

Es te  cadas t ro  deve  ser  cons iderado  o  RG do  p roduto , é  i sso  mesmo, o  RG, po is  p reencher  es te  documento 

com incons is tênc ias   pode  causar  garga los  na  v ida  de les .

O preench imento  adequando des te  documento  car rega  p remissas  ju r íd icas , operac iona is  e  comerc ias . 

En tenda  que  todas  as  in fo rmações  a t r ibu ídas  ao  p roduto  re f le tem na  no ta  f i sca l , PDV s to re , l og ís t i ca  e 

Ecommerce . 

No  Ecommerce  seus  p rodutos  se rão  expos tos  exa tamente  da  fo rma como você  p reencher  es te  cadas t ro , f i que 

a ten to .

Suger imos  que  desde  o  começo se jam ap l i cadas  as  regras  bás icas  de  SEO apresen tadas  ma is  ad ian te .

Es tas  regras  também garan tem uma ó t ima per fo rmance nas  pesqu isas  web fac i l i t ando  e  en t regando ao 

consumidor  uma ó t ima exper iênc ia  de  compra . 

Segu i r  es tas  regras  garan te  que  seus  p rodutos  a tendam as  ex igênc ias  do  consumidor  f ina l  nos  ques i tos 

t i tu lo ,  descr ição , ca rac te r í s t i cas , co r, tamanho e  fo togra f ia . En tenda  que  o  consumidor  são  todos  os 

envo l v idos  na  cade ia , inc lus i ve  os  lo j i s tas . 

Agora  conv idamos vocês  a  segu i r  es te  passo  a  passo . . . A loha ! !



O número  1  no  rank ing  nos  resu l tados  de  pesqu isa  do  Goog le  para  a  ca tegor ia  de  p rodutos  cer ta , 

pode  s ign i f i ca r  um grande número  de  v i s i tan tes  e  um grande vo lume de  vendas .

Tem uma f rase  mu i to  bacana, que  mu i ta  gen te  fa la : 

“para  o  Goog le  con teúdo é  Re i  mas  na  ve rdade  o  con teúdo não  é  só  Re i , mas  s im o  Re ino  todo .” 

Todos  nós  p rec isamos dessa  metodo log ia :

FOCO no  Usuár io , FOCO no  Conteúdo, po is  o  cadas t ro  de  seus  p rodutos  car rega  muito  con teúdo 

re levan te  para  cond ic ionar  a  esco lha  dos  consumidores  tendo  uma ó t ima exper iênc ia  de  compra .

Nunca  esqueça  de  p reencher  adequadamente  a t r ibu tos  bás icos  como: Nome, re lease  web, descr ição , 

co r, tamanho e  nomear  cor re tamente  as  suas  imagens . 

Va i  a  d ica !

C O N C E I T O S  B Á S I C O S  D E  S E O



TI da Mormaii fará instalação da FAP

1.login e senha criados pelo setor de TI da Mormaii 



1.1 clicar em nova FAP 1 

1. Interface do sistema FAP



1.2. Interface de criação FAP 1



Descrição das fases:

Desenvolvimento: Quando a FAP01 é cadastrada e não enviada para análise,    

possibilitando sua edição.

Análise: Aguardando verificação do setor de análise de produtos Mormaii de 

acordo com os requisitos necessários para aprovação.

Aprovação: Caso o setor de análise aprove a continuidade do processo, ficará 

aguardando  as aprovações do fluxo Mormaii.

Finalizado: Processo aprovado e encerrado, possibilitando a continuidade do 

processo FAP02.

Correção: Quando é devolvida para o licenciado efetuar correções.

Análise Reprovada: Quando o Setor de Análise reprova finalizando o processo.

Após salvar e enviar para análise não será possível fazer alterações.

- quando uma FAP01 volta com alguma solicitação a ser alterada, o andamento 

da FASE  irá mudar para (correção).

Após concluir a correção, será reenviado para o processo de análise. 

Quando uma FAP01 voltar reprovada, o andamento da FASE irá mudar para 

(reprovar) finalizando o processo.

Descrição dos campos:

Referência: código ou referência do produto

Nome: Nome do produto seguindo as técnicas de SEO do google

Concorrentes: pelo menos 3 marcas concorrentes na categoria do produto 

Prog. Visual: Estampada, estampa localizada, etiqueta, bordado, silk…

Matéria prima: material/ composição do no produto. 

Preço sugerido: sugestão de valor do produto.

Origem: nacional ou importado. 

Imagens: na FAP01 deve ser anexada pelo menos 1 imagem, aceitando até 5 

imagens, podem ser usadas imagens dos protótipos. (especificaçoes da imagem 

1000 x 1000 72DPI 300KB)

Licenciado: Razão social 

ID Fap 1: número de identificação da FAP1

Status da Fap 1: sinaliza o andamento do processo da FAP01.

1.2. Interface de criação FAP 1



2. Início do processo FAP 2
obs FAP02 só poderá ser efetuada após o processo FAP01 for finalizado.

2.1 clicar em nova FAP 2 



2.2. Interface de criação FAP 2

- ficha de cadastro de produto selecionar a FAP 1 para gerar a FAP 2



2.2. Descrição dos Campos FAP 2
Descrição dos campos:

Referência: código ou referência do produto. 

Nome: nomenclatura do produto seguindo as técnicas SEO

 

Descrição web: Deve ser uma apresentação do produto, com informações 

que vendem o produto e acrescente valor ao mesmo, detalhes diferenciados e 

tecnologia aplicada. 

Características: informações técnicas do produto, como especificações das 

dimensões, e materiais usados, e composição.

NCM: informações interna (PADRÃO)

Preço sell in: preço sugerido para venda CNPJ

Preço sell out: preço sugerido para cliente final 

Altura (cm): altura aproximadamente da embalagem (será usado para calcular 

o frete)

Largura (cm): altura aproximadamente da embalagem (será usado para 

calcular o frete)

Comprimento (cm): altura aproximadamente da embalagem (será usado para 

calcular o frete)

Peso (kg): peso aproximadamente do produto com a embalagem. (será usado 

para calcular o frete)

Categoria: Informação do sistema (selecionar a opção adequada).

Subcategoria: Informação do sistema (selecionar a opção adequada).

Tipo:Informação do sistema (selecionar a opção adequada)

Gênero:Informação do sistema (selecionar a opção adequada)

Unidade: Informação do sistema (selecionar a opção adequada)

Coleção:Informação do sistema (selecionar a opção adequada)

Divisão:Informação do sistema (selecionar a opção adequada)

Funcionalidade:Informação do sistema (selecionar a opção adequada)

Linha: nome da linha dos produtos, pode ser criado com nomenclatura 

que a licença optar. 

Garantia: Informação do sistema (selecionar a opção adequada).



Nesta aba os campos que será necessário preencher são:

EAN: deve ter 13 dígitos e ser emitido pelo GS1 Brasil

 

Tamanho: tamanho cadastrado ao EAN

Cor: cor do produto cadastrado ao EAN 

Após preenchido clicar em adicionar SKU

clicar na aba SKU para adicionar os EANs dos produtos

Ex de Grade 

REFERÊNCIA          COR        TAM EAN

10226                   PRETO           P 7895277099573

10226                    PRETO           M 7895277054770

10226                    PRETO           G 7895277054701

REFERÊNCIA          COR        TAM EAN

10356                    AZUL          U   7895277054741

10356                   PRETO          U            7895277096534

10356                   VERDE          U            7895277054718

2.3. SKU FAP 2



Clicar com o botão direito do mouse em cima do campo “Sem 

imagem”

Devem ser pelo menos 3 imagens em alta qualidade, 

3 ângulos diferentes.

Acessar separadamente manual de boas práticas mormaii shop 

para informações mais específicas.

2.4. ADICIONAR IMAGENS FAP 2



3. FINALIZANDO E ENVIANDO PARA ANÁLISE

Descrição de cada fase:

Desenvolvimento: Quando a FAP02 é cadastrada e não enviada para análise,    

possibilitando sua edição.

Análise: Aguardando verificação do setor de análise de produtos Mormaii de 

acordo com os requisitos necessários para aprovação.

Aprovação: Caso o setor de análise aprove a continuidade do processo, ficará 

aguardando  as aprovações do fluxo Mormaii. 

Finalizado: Processo aprovado e encerrado. 

Correção: Quando é devolvida para o licenciado efetuar correções.

Análise Reprovada: Quando o Setor de Análise reprova finalizando o 

processo.

Aprovada inclusão: quando a FAP já foi finalizada e a licença deseja 

adicionar novos SKUs a referência. 



4. IMPORTANDO DO EXCEL

Esse mesmo processo pode ser feito pela 

planilha de excel, assim importa as faps 

ficam em desenvolvimento e deve adicionar 

as fotos. 

Você pode tanto baixar a planilha modelo, e caso já tenha baixado a planilha 

e preenchido, clicando em selecionar a planilha, poderá buscar ela em seus 

arquivos. 



4. IMPORTANDO DO EXCEL

Na planilha precisará constar os mesmos campos 

preenchidos

Ao importar a planilha, retirar todos os filtros!



5. EXEMPLOS DE FAPS FINALIZADAS





5.1 INCLUSÃO DE COR OU TAMANHO EM UMA REFERÊNCIA 
      COM FAP JÁ FINALIZADA

Ao localizar a FAP, ao abrir, clique duas vezes na referência para abri a FAP e “Solicitar Alteração”. 



5.1 Inclusão de Cor ou Tamanho em uma Referência 
com FAP JÁ FINALIZADA

Após a solicitação ser aprovada (a aprovação é feita pela equipe interna da Mormaii), a fase ficará com 
a cor “amarela”.

Quando a equipe da Mormaii autorizar, a fase ficará “verde”, e o licenciado poderá fazer a inclusão na 
aba ‘SKU’ e salvar. 
Após a inclusão, a equipe interna da Mormaii irá analisar e finalizar a inclusão.”




